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CIRCOLARE  N°  39 
 

AI DOCENTI  
 

LL. SS. 
 

 
 
OGGETTO:  Adozione del registro dei verbali delle riunioni nell’ambito dei progetti del POF e  
                       dell’organizzazione didattica.  
 
 
Si comunica che, per ciascuna riunione delle varie commissioni o gruppi di lavoro relativi a tutti i  
progetti del Piano dell’Offerta Formativa ovvero inerenti l’organizzazione didattica, è necessario 
produrre il verbale della riunione utilizzando lo stampato che si allega alla presente circolare . I 
docenti referenti dei vari progetti, commissioni, gruppi di lavoro raccoglieranno cronologicamente i 
verbali delle riunioni, opportunamente siglati dal Dirigente Scolastico, relativi ad un progetto o 
commissione, in un registro dei verbali. A conclusione dei lavori, il docente referente dovrà 
consegnare alla sig.ra Ada Nardelli  presso la segreteria amministrativa una cartella o faldone 
contenente il registro, una relazione  nella quale dovranno essere indicate le ore effettuate da ciascun 
docente partecipante e l’eventuale documentazione prodotta da tutti i soggetti coinvolti. Ciò, al fine di 
una migliore visibilità del lavoro svolto dai vari gruppi di docenti e per agevolare la rendicontazione 
delle ore effettuate.   
Si coglie l’occasione per ricordare che, per quanto concerne i progetti con finanziamento interno 
(Fondo dell’Istituzione Scolastica) rivolti agli studenti ovvero al personale della scuola, i docenti 
referenti devono compilare le relative schede di valutazione e consegnarle al prof. Birtolo, docente 
funzione strumentale 1, per consentire il monitoraggio.  Le predette schede di valutazione sono state 
allegate, come documentazione, alla circolare n° 23 del 2 ottobre 2007, nonché presenti sul sito 
dell’Istituto. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giovanni Semeraro 

 
 


