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AI DOCENTI 

 
CIRCOLARE  N° 19 

 
Oggetto: Richiesta di assunzione di incarico di direttore di laboratorio e di responsabile di   
                dipartimento. 
 
I docenti interessati ad assumere l’incarico di Direttore di laboratorio ovvero di Responsabile di dipartimento 
possono produrre domanda allo scrivente entro mercoledì  1° ottobre 2008, presso l’ufficio del protocollo.  
Il docente direttore di laboratorio svolge le seguenti attività: 
§ Controlla, all’inizio e a conclusione dell’incarico, la lista dell’inventario delle attrezzature e della 

strumentazione in dotazione al laboratorio.  
§ Controlla l’uso della strumentazione e dei materiali tramite la registrazione dei fruitori, dei modi e dei 

tempi d’impiego; 
§ Controlla il registro delle attività curricolari; 
§ Calcola il carico di utilizzo del laboratorio e collabora con il responsabile del dipartimento 

nell’ottimizzazione delle risorse umane e materiali; 
§ Segnala guasti; 
§ Opera con la Commissione “Acquisti, scarico, collaudo e stima” per la parte di sua competenza; 
§ Denuncia smarrimenti o danni alle apparecchiature; 
§ Gestisce l’uso del laboratorio per eventuali attività extracurricolari; 
§ Coordina le richieste di materiale di consumo da parte dei docenti che operano nel laboratorio; 
§ Propone nuovi acquisti e la messa fuori uso di strumentazione, sentiti i docenti che operano nel 

laboratorio. 
 
Il docente responsabile di Dipartimento svolge le seguenti attività: 
§ Individua e formalizza gli obiettivi formativi, annualmente e per classi in verticale, in termini di 

conoscenze e competenze per le singole discipline d’indirizzo; 
§ Individua le strategie da mettere in atto per favorire l’omogeneità delle proposte formative; 
§ Formalizza i criteri comuni per la corrispondenza fra voti e livelli di conoscenza, competenza e 

capacità; 
§ Produce griglie di valutazione; 
§ Propone attività e progetti da inserire nel POF e da sottoporre al Collegio dei docenti; 
§ Verifica il raggiungimento degli obiettivi prefissati in termini di competenze; 
§ Coordina le proposte di adozione di libri di testo; 
§ Coordina le proposte di acquisto di materiali e strumentazione da parte dei docenti direttori dei 

laboratori; 
§ Collabora con il Dirigente Scolastico e i responsabili degli altri dipartimenti nei rapporti tra l’Istituto e 

le aziende o Enti esterni. 
 

I docenti interessati possono indicare nella domanda eventuali esperienze pregresse collegabili 
all’incarico richiesto.  
 
Di seguito si riportano i dipartimenti operanti nell’Istituto e i laboratori che rientrano nell’incarico del 
Direttore.  

 
 
 
 



 
 

DIPARTIMENTI 
Informatica 
Elettrotecnica  
Elettronica 
Meccanica e Costruzioni Aeronautiche 
Matematica 
Materie Scientifiche (Fisica – Chimica – Scienze – Biologia) 
Materie Letterarie triennio 
Materie Letterarie biennio 

 
 

LABORATORI 
Elettronica e Telecomunicazioni 
T.D.P. (elettronici) 
Sistemi Elettronici ed Elettrotecnici 
T.D.P. (elettrotecnici) - Automazione Industriale   
Misure Elettriche 
Sistemi Meccanici - D.P.O.I. (5° piano) 
Macchine Utensili -Tecnologia Meccanica  
FESR (CNC) 
Matematica - Disegno Biennio (6° piano) 
Informatica (4° piano) 
Saldatura - Aggiustaggio 
Chimica 
Fisica e Scienze 
Matematica – Disegno Biennio  (succ. Via Battaglia) 
Palestra 

 
 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

prof. Giovanni Semeraro 


