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AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE 

 
 

CIRCOLARE  N°  191 
 
 
Oggetto: Controllo nell’inserimento dei voti nel pagellino infraquadrimestrale. 
 
 
Al fine di snellire i lavori nei  prossimi consigli di classe, i docenti sono chiamati ad inserire on line 
un voto (nella colonna “orale”) a ciascun alunno, almeno un giorno prima della data della riunione. 
Onde evitare il ripetersi di situazioni in cui qualche docente si sia attardato a fornire in tempo le 
proprie proposte di voto, i docenti coordinatori sono invitati a controllare che la procedura di 
inserimento dei voti rispetti i tempi stabiliti, sollecitando i docenti ritardatari ad ottemperare. 
Per assolvere a questa funzione, i docenti coordinatori saranno abilitati dal sistema centrale a 
visionare, nei prossimi giorni, il tabellone dei voti utilizzando la propria password. 
Questa abilitazione, la cui validità è limitata al periodo in cui si svolgono i Consigli di classe, 
consentirà, inoltre, ai docenti coordinatori di presiedere, su delega, le riunioni e di operare 
all’interno del tabellone nella fase di determinazione dei voti da parte del Consiglio. 
Si riportano, di seguito, le operazioni che bisogna effettuare per visualizzare il tabellone dei voti. 
Dalla pagina principale: 
- Gestione alunni – classe (di cui si è coordinatore) – tabellone voti - 2° periodo intermedio   
 
Per visualizzare a tutta pagina il tabellone: 

1) cliccare con il tasto destro sul foglio di lavoro 
2) scegliere  “questo riquadro” 
3) scegliere “apri riquadro in una nuova scheda” 
4) cliccare sul nome della scheda “voti classe”, in alto   
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