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AL DOCENTE F.S. 1 
AI DOCENTI REFERENTI DI PROGETTI 

AL DSGA 
 

CIRCOLARE  N°  197 
 
 
Oggetto: Documentazione a conclusione del progetto. 
 
 
In riferimento a quanto già comunicato nella fase di presentazione dei progetti inseriti nel POF, vedi 

circolare n° 12 del 19/09/2009, si evidenzia ai docenti referenti che, subito dopo la conclusione dei 

rispettivi progetti, dovranno produrre presso la segreteria amministrativa la seguente 

documentazione comprovante l’effettiva realizzazione: 

- registro delle presenze, in entrata e in uscita, firmato dagli utenti e dai docenti formatori,  

- programma delle attività didattiche  

- elaborati, relazioni e documentazione dei destinatari 

- scheda di attestazione delle conoscenze e competenze (solo per i progetti rivolti agli 

studenti) 

- scheda di soddisfazione dei docenti/esperti formatori 

- scheda di soddisfazione dei destinatari del progetto 

- relazione sintetica delle attività svolte, delle ore effettuate dai soggetti coinvolti (docenti, 

esperti, personale ATA) e delle spese per servizi prestati da terzi e per materiali prodotti. 

Le schede possono essere ritirate presso l’ufficio di segreteria o scaricate dal sito della scuola alla 
voce modulistica. 
Sarà cura del docente incaricato della funzione strumentale F.S. 1 e del docente valutatore 
compilare la scheda relativa alla valutazione del progetto, rispettivamente per i progetti FIS (Fondo 
d’Istituto) e per i progetti PON. 
I progetti saranno liquidati solo dopo l’acquisizione della predetta documentazione.  
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giovanni Semeraro 


