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CIRCOLARE N° 195 

 
 

OGGETTO:  Disponibilità per ore eccedenti per la sostituzione di colleghi assenti. 

 

I docenti che intendono effettuare supplenze a pagamento (per un massimo di 6 ore settimanali oltre le 18 

di cattedra) possono comunicare la loro disponibilità inviando il modello allegato debitamente 

compilato all’indirizzo brtf02000p@istruzione.it entro e non oltre il 31 dicembre 2019 utilizzando il 

proprio account @itisff e specificando nell’oggetto “disponibilità ore eccedenti per la sostituzione di 

colleghi assenti”. 

Si ricorda quanto segue: 

 la comunicazione delle sostituzioni, anche quelle da effettuare nella prima ora di lezione, avviene 

tramite pubblicazione sul sito web dell’Istituto solo per le assenze di cui si è a conoscenza dal 

giorno precedente; 

 per le assenze comunicate entro le ore 7,50 della stessa mattinata, la comunicazione delle 

sostituzioni viene effettuata tramite l’apposito foglio posto nelle sale docenti o, solo in caso di 

emergenza, telefonicamente: i docenti dichiaratisi disponibili ad effettuare supplenze orarie 

devono perciò rendersi reperibili; 

 il docente cui è stata assegnata l’ora di sostituzione deve, per presa visione, apporre la propria 

firma sul foglio posto in sala docenti; 

 delle supplenze a pagamento viene redatto un prospetto mensile da affiggere in sala docenti; 

 in assenza di disponibilità, la sottoscritta può disporre, per necessità, l’effettuazione della 

supplenza con ordine di servizio. 
 

 

f.to la Dirigente Scolastica 

prof.ssa Beatrice Monopoli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgsn.39/1993 
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