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CIRCOLARE N° 237 

 

 

 

OGGETTO:  Adempimenti del docente referente progetti PTOF 2019/2020 

 

FASE 1: AVVIO PROGETTI PTOF 

Si invitano i docenti referenti di progetto ad avviare entro il mese di gennaio le procedure di 

individuazione dei destinatari delle attività inserite nel PTOF 2019/2020. 

Terminata tale fase ciascun referente dovrà comunicare, almeno 10 giorni prima dell’avvio del progetto, 

il cronoprogramma delle attività, specificando docenti e destinatari coinvolti, calendario degli incontri, 

materiali necessari, aule o laboratori da impegnare. Tale dichiarazione di avvio è necessaria per individuare 

il personale non docente da incaricare sia nella gestione amministrativa che tecnica, per predisporre le 

nomine dei docenti, per ottimizzare l’uso dei laboratori. 

Si allega alla presente la Scheda di comunicazione di avvio progetto. (all. 1) 

FASE 2: COMUNICAZIONE DEI REFERENTI  DI PROGETTO AI CONSIGLI DI CLASSE  

I docenti referenti di attività progettuali presenteranno ai Consigli di classe, nel mese di marzo, una 

comunicazione per consentire di avere un quadro completo delle attività svolte dai singoli alunni e di 

valutarne le ricadute in ambito curricolare.  A tale scopo faranno pervenire, esclusivamente in formato 

digitale ed entro i due giorni precedenti la data del Consiglio, al coordinatore di classe, la Scheda di 

comunicazione intermedia ai Consigli di classe allegata alla presente. (all. 2) 

A sua volta, il docente coordinatore, sulla base di quanto riportato in detta scheda, informerà il CdC  in 

merito allo svolgimento delle attività extracurricolari nelle quali sono coinvolti gli studenti. 

FASE 3 : CHIUSURA PROGETTI  PTOF  2019/2020  

Le attività progettuali dovranno concludersi entro il 15 maggio ed entro dieci giorni dalla chiusura del 
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progetto il  referente dovrà presentare tutta la documentazione per consentire la liquidazione delle relative 

competenze. Pertanto, entro il 30 maggio 2020, dovrà: 

 inviare il modello di Relazione Finale referente di progetto (all. 3), debitamente compilato, a 

brtf02000p@istruzione.it; 

 presentare ai Consigli di classe un sintetico report per consentire di avere un quadro completo 

delle attività svolte dai singoli alunni e valutarne le ricadute in ambito curricolare, compilando la 

“scheda di comunicazione finale attività extracurricolare” (all. 4) e inviandone copia ai 

Consigli delle classi interessate, utilizzando l’account @itisff.it. Tali schede verranno portate, dai 

coordinatori, durante gli scrutini finali, all’attenzione del Consiglio di classe in merito agli esiti 

degli studenti relativamente alle attività extracurricolari nelle quali sono stati coinvolti;  

 consegnare in segreteria amministrativa la documentazione cartacea richiesta e indicata nella 

nomina per consentire la liquidazione delle relative competenze. 

MONITORAGGIO E DISSEMINAZIONE 

La F.S.1 Gestione e coordinamento PTOF/RAV/PDM, prof. Vito Russo, in una circolare specifica 

comunicherà le modalità di monitoraggio interno e di disseminazione delle attività progettuali. 

 

Si allegano i modelli di:  

 Comunicazione di avvio progetto. (allegato 1) 

 Scheda di comunicazione intermedia ai consigli di classe (allegato 2) 

 Relazione Finale  referente di progetto (allegato 3) 

 Scheda di comunicazione finale ai consigli di classe (allegato 4) 

 

f.to la Dirigente Scolastica 

prof.ssa Beatrice Monopoli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgsn.39/1993 


