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Prot. n.  6305                   Francavilla Fontana, 21 settembre  2010 
 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE A.T.A. 

AL D.S.G.A. 

CIRCOLARE N. 13 
 
Oggetto:  PROROGA   TERMINI DI ISCRIZIONE AL CORSO  PON obiettivo D1-FSE-2009-406  
“LA PATENTE DEL COMPUTER”  
 
L’ Istituto Tecnico Industriale Statale “E. FERMI” è stato autorizzato ad attuare il progetto PON 
obiettivo D1-FSE-2009‐406 “LA PATENTE DEL COMPUTER”, indirizzato al personale della 
scuola (30 partecipanti fra ATA e DOCENTI in servizio presso l’Istituto) allo scopo di fornire 
conoscenze e competenze utili ai fini del conseguimento della CERTIFICAZIONE ECDL – 
Syllabus 5.0. Il corso sarà strutturato in ambiente Windows - Office 2007 
 
Allo scopo di consentire ai destinatari una più ampia partecipazione, l’Istituto ha deciso di 
prorogare il termine di iscrizione al 25 settembre 2010, termine  ultimo entro il quale le 
domande dovranno pervenire al protocollo o essere inoltrate attraverso il portale web del 
sito dell’Istituto. 
 
Si ricorda che il corso sarà articolato in sedici incontri (orientativamente 2 per settimana) per un 
totale di 47 ore e che si svolgerà tra i mesi di settembre e dicembre, nella fascia pomeridiana 
14:00-17:00 a partire dal 30/09/2010 e sarà tenuto dal prof. Vincenzo PICHERO, in qualità di 
esperto e dal prof. Carmelo CARROZZO, nel ruolo di tutor. 
 
 
 
 
Si riporta di seguito il calendario (di massima) degli incontri e l'articolazione modulare degli 
argomenti. 
 

DDAATTAA  OOrree  OOrraarriioo  OOBBIIEETTTTIIVVII  CCOONNTTEENNUUTTII  AATTTTIIVVIITTAA’’  MMEETTOODDOOLLOOGGIIAA  
GGiioo  

3300//0099  
2 14:00 

16:00 
Presentazione del 
corso; Attese dei 
corsisti; 
Acquisizione 
livello di partenza 
dei corsisti. 

Struttura del 
corso; Test 
d’ingresso. 

Illustrazione del 
corso; 
Somministrazione  
test d’ingresso. 

Didattica 
laboratoriale; 
Discussione. 

GGIIOO  
0077//1100 

3 14:00 
17:00 

GGIIOO  
1144//1100 

3 14:00 
17:00 

Conoscenze di 
carattere teorico 
per un uso 
consapevole di 
uno strumento 
informatico. 

M1 – Concetti 
di base delle 
Tecnologie ICT 

Brevi lezioni 
teoriche; 
Simulazione test 
d’esame teorico. 

Didattica 
laboratoriale; 

LLuunn  3 14:00 Utilizzo del M2 – Uso del Brevi lezioni Didattica 



1188//1100 17:00 sistema operativo 
Windows 7 

GGiioo  
2211//1100  

3 14:00 
17:00 

Accertamento 
competenze 
Acquisite su M1 e 
M2 

Computer e 
gestione dei file

teoriche; 
Esercitazione 
pratica guidata. 

laboratoriale; 

LLuunn  
2255//1100 

3 14:00 
17:00 

GGiioo  
2288//1100 

3 14:00 
17:00 

Utilizzo ottimale 
del programma 
Word 2007. 

M3 – 
Elaborazione 
testi 

Brevi lezioni 
teoriche; 
Esercitazione 
pratica guidata. 

Didattica 
laboratoriale; 

GGIIOO  
0044//1111 

3 14:00 
17:00 

LLuunn  
0088//1111 

3 14:00 
17:00 

Utilizzo ottimale 
del programma 
Excel 2007. 

M4 – Uso di un 
foglio 
elettronico 

Brevi lezioni 
teoriche; 
Esercitazione 
pratica guidata. 

Didattica 
laboratoriale; 

GGiioo  
1111//1111 

3 14:00 
17:00 

Accertamento 
competenze 
Acquisite su M3 e 
M4 

LLuunn  
1155//1111 

3 14:00 
17:00 

Utilizzo ottimale 
del programma 
Access 2007. 

M5 – Uso di un 
Database 

Brevi lezioni 
teoriche; 
Esercitazione 
pratica guidata. 

Didattica 
laboratoriale; 

GGiioo  
1188//1111 

3 14:00 
17:00 

Utilizzo ottimale 
del programma 
Access 2007. 

LLuunn  
2222//1111 

3 14:00 
17:00 

Utilizzo ottimale 
del programma 
PowerPoint 2007. 

GGiioo  
2255//1111 

3 14:00 
17:00 

Accertamento 
competenze 
Acquisite su M5 e 
M6 

Completamento 
M5; 
M6 – Strumenti 
di 
presentazione 

Brevi lezioni 
teoriche; 
Esercitazione 
pratica guidata. 

Didattica 
laboratoriale; 

LLuunn  
2299//1111 

3 14:00 
17:00 

Utilizzo ottimale 
dei programmi per 
interagire con le 
informazioni in 
rete. Comunicare 
con altre persone. 

GGiioo  
0022//1122  

3 14:00 
17:00 

Accertamento 
competenze 
Acquisite su M7 e 
Verifica Finale 

M7 – 
Navigazione 
Web e 
comunicazione 

Brevi lezioni 
teoriche; 
Esercitazione 
pratica guidata. 

Didattica 
laboratoriale; 

Totale 
ore 

47  

 
Per ulteriori chiarimenti ed informazioni rivolgersi al tutor del progetto, prof. Carmelo Carrozzo. 
 
 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Giovanni SEMERARO 


