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CIRCOLARE  N°  42 
 
 
 
Oggetto: Regole per la fornitura del servizio fotocopie. 
 
 
Al fine di poter organizzare al meglio il servizio delle fotocopie e di ottimizzare le risorse 
economiche si invitano i docenti e gli studenti ad osservare le seguenti regole, peraltro già in vigore 
dallo scorso anno scolastico: 
 

1. Ogni classe ha diritto a n° 1000 fotocopie gratuite durante l’intero anno scolastico, di 
formato A4, per fini esclusivamente curricolari; 

2. Le fotocopie devono essere richieste direttamente dai docenti o dallo studente 
rappresentante di classe, previa autorizzazione scritta del docente interessato; 

3. Esaurite le 1000 fotocopie ad uso gratuito, la classe può ottenere altre 500 fotocopie 
versando alla scuola €. 15,00, tramite conto corrente da ritirare in segreteria; 

4. Le fotocopie devono essere richieste con almeno 1 giorno di anticipo al collaboratore 
scolastico preposto al servizio; 

5. L’orario di richiesta e ritiro delle fotocopie è fissato: 
- dalle ore 10,00 alle ore 12,00 per le attività antimeridiane 
- dalle ore 18,00 alle ore 20,00 per i corsi serali 

 
Al di fuori delle suddette regole il servizio non può essere garantito. 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
prof. Giovanni Semeraro 

 
 


