{:ETNDAZ\ONE
3. =
ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO
‘E. FERMI”

via capitano Di Castri, 144 — 72021 Francavilla eoat(BR)
spec. MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA:— TRASPORE LOGISTICA —
ELETTRONICA, ELETTROTECNICA ED AUTOMAZIONE — INFORMTICA E TELECOMUNICAZIONI

prot. n° 4307 Francavilla Fontana, 20/05£201

Al DOCENTI
AL D.S.G.A.

CIRCOLARE N° 380

OGGETTQ Adempimenti di fine anno scolastico 2013/2014

Al fine di consentire la regolare chiusura del eate anno scolastico, si ritiene opportuno rendere
noto sin da ora il calendario degli impegni finalioffrire indicazioni circa gli adempimenti cui
occorre ottemperare.

Tutti i modelli citati nella presente circolare soro scaricabili dal sito web del nostro Istituto
come allegati alla presente.

ADEMPIMENTI FINALI COMUNI A TUTTI | DOCENTI

Ogni_docenteé tenuto a consegnare in vicepresidenza entro e moltre venerdi 13 giugno
2014:
v' stampa della pagina riassuntiva delle assenze jgrogbetto dei voti assegnati sia nel primo che nel
secondo quadrimestre: ciascuna pagina deve esseataf dal docente;
v' badge elettronico (solo per i docenti a tempo d&teato, in assegnazione provvisoria 0 in
utilizzazione);
v relazione finale, per classe e per disciplina (&g
v programmaeffettivamente svolto (1 copia per le classi nemminali, 2 copie per le classi
quinte) letto in classe e sottoscritto da due sitide

| docenti che effettuano ore in compresenza pospoegentare concordemente un’unica relazione
finale e un solo programma svolto per ciascunaselas

| docenti coordinatori avranno cura di presentare in vicepresidenza, entr venerdi 13 giugno
2014, laScheda sull'attivita svolta come coordinatore detllasse

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI REFERENTI DI ATTIVITA PROG ETTUALI

| docenti referenti di attivita progettuali devono consegnare in vicepresidenza entro il 3
giugno 2014 una comunicazione, indirizzata ai corgli di classe interessatinella quale siano
riportati sinteticamente i seguenti punti: titolel ggrogetto, descrizione sintetica degli obiettiei
progetto, nominativi degli alunni inseriti nel peitp, attivita svolte, valutazione di ciascuno
studente in ordine a frequenza, partecipazionsudtati raggiunti.

Inoltre i referenti di progetto debbono ottemperare a quanto previsto dalle funzioni del
referente del progetto (far riferimento a quanto riportato nella sezidhgnz. del referente del
progetto - schede di documentazione nell’area riservata del sito web).



| docenti referenti dell’Area di progetto devono inviare una copia in formato elettronico
dell’Area di progetto della classe all'indirizzae@itisff.it.

ADEMPIMENTI PER | DOCENTI INCARICATI DI FUNZIONE ST RUMENTALE

| docenti incaricati di funzione strumentale devonopresentare, entro e non oltre martedi 10
giugno 2014, presso l'ufficio del protocollo, la rdazione finale sullattivita di funzione
strumentale svolta, al fine di dare la possibiatautti i colleghi di prenderne visione sul sito di
Istituto prima della fase di valutazione che avaesabato 14 giugno nella riunione del Collegio dei
Docenti. E disponibile sul sito web come allegalla gresente il modello di relazione finale di
docente f.s.

ALTRI ADEMPIMENTI PER TUTTI | DOCENTI

PRESENZA NEL GIORNO DI INSEDIAMENTO DELLE COMMISSIONI D ' ESAME
| docenti non impegnati nellEsame di Stato somutiea presentarsi presso la sede centrale, lunedi
16 giugno 2014, dalle ore 09,00 alle ore 12,00,gventuali sostituzioni dei colleghi assenti nelle
attivita di esame. | docenti interessati firmeratmpresenza sull’apposito foglio.

RICHIESTA CONGEDO ORDINARIO
Tutti i docenti sono tenuti a consegnare in segeetamministrativa, entro il 13/06/2014, la
richiesta di congedo ordinario e delle festivitam®sse con I'indicazione del recapito e del numero
telefonico valido durante il periodo estivo.

AWIO A .S. 2014/2015
Il rientro a scuola per tutti i docenti e fissato de ore 09,00 del 1° settembre 2014 presso la
sede centraleEventuali comunicazioni riguardanti la vita deltaisla saranno pubblicate nell’area
riservata del sito web d’Istituto, mentre per lememicazioni personali di carattere urgente il
docente interessato sara contattato direttamente.

CALENDARIO ATTIVITA DI CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTIC O

4 - 5 giugno v Riunioni per dipartimenti/assi culturali
9 giugno v' Termine delle lezioni
dal 9 al 13 giugno v Scrutini finali
14 giugno v Collegio dei docenti
16 giuano v" Pubblicazione dei risultati degli scrutini
glug v" Riunione preliminare delle Commissioni per gli EsdiStato
24 Qiuano v" Pubblicazione del calendario dei corsi di recupdetie verifiche
giug finali e degli scrutini integrativi
dal 26 giugno al 12 luglio v Lezioni dei corsi di recupero
: v Verifiche finali dei corsi di recupero
dal 14 al 18 luglio v/ Scrutini integrativi

Il Dirigente Scolastico
prof. Giovanni Semeraro



