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CIRCOLARE  N° 380  
 
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2013/2014 
 
 
Al fine di consentire la regolare chiusura del corrente anno scolastico, si ritiene opportuno rendere 
noto sin da ora il calendario degli impegni finali e offrire indicazioni circa gli adempimenti cui 
occorre ottemperare.  
Tutti i modelli citati nella presente circolare sono scaricabili dal sito web del nostro Istituto 
come allegati alla presente. 
 

ADEMPIMENTI FINALI COMUNI A TUTTI I DOCENTI 

Ogni docente è tenuto a consegnare in vicepresidenza entro e non oltre venerdì 13 giugno 
2014:  

� stampa della pagina riassuntiva delle assenze e del prospetto dei voti assegnati sia nel primo che nel 
secondo quadrimestre: ciascuna pagina deve essere firmata dal docente; 

� badge elettronico (solo per i docenti a tempo determinato, in assegnazione provvisoria  o in 
utilizzazione); 

� relazione finale, per classe e per disciplina (1 copia); 
� programma effettivamente svolto (1 copia per le classi non terminali, 2 copie per le classi 

quinte) letto in classe e sottoscritto da due studenti. 

I docenti che effettuano ore in compresenza possono presentare concordemente un’unica relazione 
finale e un solo programma svolto per ciascuna classe. 

I docenti coordinatori avranno cura di presentare in vicepresidenza, entro venerdì 13 giugno 
2014, la Scheda sull’attività svolta come coordinatore della classe. 
 

ADEMPIMENTI DEI DOCENTI REFERENTI  DI ATTIVITÀ PROG ETTUALI 

I docenti referenti di attività progettuali  devono consegnare in vicepresidenza entro il 3 
giugno 2014 una comunicazione, indirizzata ai consigli di classe interessati, nella quale siano 
riportati sinteticamente i seguenti punti: titolo del progetto, descrizione sintetica degli obiettivi del 
progetto, nominativi degli alunni inseriti nel progetto, attività svolte, valutazione di ciascuno 
studente in ordine a frequenza, partecipazione e risultati raggiunti.  

Inoltre i referenti di progetto debbono ottemperare a quanto previsto dalle funzioni del 
referente del progetto (far riferimento a quanto riportato nella sezione Funz. del referente del 
progetto - schede di documentazione nell’area riservata del sito web). 



I docenti referenti dell’Area di progetto devono inviare una copia in formato elettronico 
dell’Area di progetto della classe all’indirizzo vice@itisff.it. 
 

ADEMPIMENTI PER I DOCENTI INCARICATI DI FUNZIONE ST RUMENTALE 

I docenti incaricati di funzione strumentale devono presentare, entro e non oltre martedì 10 
giugno 2014, presso l’ufficio del protocollo, la relazione finale sull’attività di funzione 
strumentale svolta, al fine di dare la possibilità a tutti i colleghi di prenderne visione sul sito di 
Istituto prima della fase di valutazione che avverrà sabato 14 giugno nella riunione del Collegio dei 
Docenti. È disponibile sul sito web come allegato alla presente il modello di relazione finale di 
docente f.s. 
 

ALTRI ADEMPIMENTI PER TUTTI I DOCENTI 

PRESENZA NEL GIORNO DI INSEDIAMENTO DELLE COMMISSIONI D ’ESAME 
I docenti non impegnati nell’Esame di Stato sono tenuti a presentarsi presso la sede centrale, lunedì 
16 giugno 2014, dalle ore 09,00 alle ore 12,00, per eventuali sostituzioni dei colleghi assenti nelle 
attività di esame. I docenti interessati firmeranno la presenza sull’apposito foglio. 

RICHIESTA CONGEDO ORDINARIO  
Tutti i docenti sono tenuti a consegnare in segreteria amministrativa, entro il 13/06/2014, la 
richiesta di congedo ordinario e delle festività soppresse con l’indicazione del recapito e del numero 
telefonico valido durante il periodo estivo. 

AVVIO A .S. 2014/2015 
Il rientro a scuola per tutti i docenti è fissato alle ore 09,00 del 1° settembre 2014 presso la 
sede centrale. Eventuali comunicazioni riguardanti la vita della scuola saranno pubblicate nell’area 
riservata del sito web d’Istituto, mentre per le comunicazioni personali di carattere urgente il 
docente interessato sarà contattato direttamente.  

 
 

 Il Dirigente Scolastico 
prof. Giovanni Semeraro 

CALENDARIO ATTIVITÀ DI CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTIC O 

4 - 5 giugno � Riunioni per dipartimenti/assi culturali 

9 giugno � Termine delle lezioni 

dal 9 al 13 giugno � Scrutini finali 

14 giugno � Collegio dei docenti  

16 giugno 
� Pubblicazione dei risultati degli scrutini 
� Riunione preliminare delle Commissioni per gli Esami di Stato 

24 giugno 
� Pubblicazione del calendario dei corsi di recupero, delle verifiche 

finali e degli scrutini integrativi 

dal 26 giugno al 12 luglio � Lezioni dei corsi di recupero 

dal 14 al 18 luglio 
� Verifiche finali dei corsi di recupero  
� Scrutini integrativi 


