
ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO
"Enrico Fermi"

Specializzazioni: ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA - INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI
MECCANICA, MECCATRONICA - TRASPORTI E LOGISTICA

Corso Serale: ELETTROTECNICA ED AUTOMAZIONE - MECCANICA
Via Capitano di Castri, 144 -72021 Francavilla Fontana (BR)

TeI. 08311852132 (centr.) Fax 0831/813187
E-mail brtfD2000p@istruzione.it

Sito WEB: www.itisff.it

Prot. n. 7822

Circolare n. 34

Francavilla Fontana, 29/09/2014

Ai Direttori di laboratori
Al Personale dell'Ufficio Tecnico

Ai Docenti
Agli Assistenti Tecnici

Al DSGA
Sede

Oggetto: Organizzazione e funzionamento laboratori e attività relative

Con la presente si comunica che a giorni sarà effettuata da parte del DSGA ai Direttori di
Laboratorio la sub consegna dei materiali relativi.

I Direttori di Laboratorio, coadiuvati dagli Assistenti Tecnici e dal responsabile dell'Ufficio
Tecnico avranno cura di verificare quanto consegnato, (massimo entro le due settimane successive
alla consegna) e di segnalare le relative anomalie (mancanza di materiali, non o mal funzionamento,
eventuali spostamenti ecc.).

Completato il controllo, il Direttore di Laboratorio metterà a disposizione una copia firmata
nel laboratorio e una copia consegnata al responsabile dell'ufficio tecnico.

Tale operazione, effettuata prontamente, permetterà al Direttore di Laboratorio, con l'ausilio
degli assistenti tecnici e del responsabile dell'Ufficio Tecnico, di definire e presentare le eventuali
richieste di manutenzione ordinaria e/o straordinaria.

Quanto sopra riportato", aiuterà il docente tecnico/pratico a programmare, coinvolgendo il
relativo personale tecnico, le attività da realizzare e l'utilizzo degli strumenti e dei materiali relativi
nel laboratorio di riferimento.

Solo a questo punto, potrà essere effettuata la proposta di richiesta di eventuali materiali
necessari, non presenti e/o insufficienti, per la valutazione e la definizione in tempi brevi della
relativa acquisizione.

Confido nella vostra consueta solerzia, attenzione e responsabilità per poter creare le
opportune condizioni di lavoro per la realizzazione di una didattica efficace.
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